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ПОЛОЖЕНИЕ 
о посещении учебных  занятий 
участниками образовательного  процесса 
муниципального  автономного учреждения
дополнительного образования Центр творчества и развития «Детвора» 
муниципального образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 
городского округа город Радужный

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок посещения учебных занятий участниками образовательного процесса и призвано обеспечить:
· права учащихся на получение образования не ниже государственного стандарта в соответствии со ст. 34   Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» № 273 – ФЗ от 29.12.2012 года;
· права родителей (законных представителей) на ознакомление с ходом и содержанием образования, используемыми методами обучения и воспитания, образовательными технологиями, а также  с оценками успеваемости   своих детей  в соответствии со ст. 44 п. 4  Федерального закона  «Об образовании в Российской Федерации»   № 273 – ФЗ от 29.12.2012 года;
· права педагогических работников на творческую инициативу со ст. 47 п. 3 Федерального закона  «Об образовании в Российской Федерации»   № 273 – ФЗ от 29.12.2012 года;
· права руководителей учреждения на осуществление контроля за соблюдением законодательства в соответствии со ст. 28 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» № 273 – ФЗ от 29.12.2012 года.
1.3. Положение предполагает:
· обеспечить в Учреждение благоприятную творческую обстановку для плодотворного образования и работы;
· поддерживать в Учреждение порядок, основанный на сознательной дисциплине и демократических началах организации образовательного процесса.
1.4. Под «учебными занятиями» понимаются предусмотренные Уставом, учебным планом, расписанием МАУ ДО ГДДТ практические занятия в рамках образовательных программ.
1.5. Участниками образовательного   процесса  являются:  администрация, педагогический коллектив, учащиеся;   родители (законные представители);
1.6. Посторонними лицами на занятии считаются все, кроме педагога, ведущего занятие и группы детей по расписанию.
1.7. Настоящее положение разрабатывается заместителем директора по учебно-воспитательной работе, рассматривается на Педагогическом Совете и утверждается директором МАУ ДО ЦТР «Детвора» город Радужный.
1.8. Настоящее положение действует до принятия нового.

2. Посещение учебных занятий администрацией МАУ ДО ЦТР «Детвора» город Радужный

2.1. Администрация МАУ ДО ЦТР «Детвора» город Радужный посещает учебные занятия в соответствии с планом работы МАУ ДО ЦТР «Детвора» город Радужный, согласно контроля и руководства.
2.2. Основными целями посещения занятий является:
· помощь в выполнении профессиональных задач;
· контроль над деятельностью педагогов по вопросу усвоения учащимися дополнительной общеразвивающей образовательной программы;
· инспектирование деятельности педагогов дополнительного образования;
· контроль за соблюдением законодательства в сфере воспитания и обучения;
· повышение эффективности результатов работы учреждения.
2.3. Порядок посещения занятий:
а) администратор предупреждает учителя о посещении  урока за 10-15 минут до начала занятия;
б) администратор имеет право:
· ознакомиться с конспектом занятия молодых и вновь прибывших специалистов;
· если это необходимо, беседовать с учащимися после занятий на интересующую его тему в присутствии педагога;
в) во время посещения занятий администратор не имеет права:
· вмешиваться в ход его проведения;
· выходить во время занятия (за исключением   экстремальных случаев); 
· уходить до звонка;
г) после посещений занятий обязательно собеседование администратора и педагога по следующим направлениям:
· самоанализ занятия педагога;
· анализ учебного занятия  администратором,  руководителем,  посетившим урок;
· согласование выводов педагога  и администратора по результатам посещенного занятия.

3. Посещение занятий родителями (законными представителями) учащихся

3.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, на основании ст. 44 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации», имеют право посещать любые занятия в МАУ ДО ЦТР «Детвора» город Радужный, где могут:
· ознакомиться с ходом занятий, его содержанием, требованиями учителя;
· оценить работоспособность своего ребенка, его активность на занятиях;
· понять место ребенка в коллективе;
· сравнить объем его знаний с дополнительной общеобразовательной программой.
3.2. При  устном заявлении родителей (законных представителей) о желании  посетить учебные занятия директор МАУ ДО ГДДТ проводит следующие мероприятия:
· согласовывает день и время посещения занятий по интересующему их предмету в присутствии педагога дополнительного образования;
· назначает по согласованию с родителем сопровождающего на данное занятие (заместителя директора по учебно-воспитательной работе; заместителя директора по методической работе, руководителя МО, опытного педагога дополнительного образования, имеющего высшую квалификационную категорию, педагога-психолога (в том числе если вопрос касается «трудных» учащихся).
3.3. Родители (законные представители) во время посещения занятий обязаны:
· не нарушать порядок;
· не вмешиваться в ход занятия;
· не выходить из кабинета до окончания занятий. 
3.4. Родители (законные представители) имеют право:
· участвовать в анализе занятия, высказывать свое мнение;
· получить консультацию по интересующим их вопросам;
· обратиться к директору по дальнейшему решению данного вопроса.
3.5. Для родителей (законных представителей) организуются Дни открытых дверей с целью показать результативность обучения на  итоговых занятиях.  

4. Посещение занятий педагогами дополнительного образования

4.1. Педагоги, повышающие самообразование, посещают учебные занятия по графику, составленному на заседании МО, утвержденным приказом или распоряжением МАУ ДО ЦТР «Детвора» город Радужный.
4.2. Цели посещения занятий педагогами:
· развитие профессионального мастерства педагогов,  уровня методической работы;
· повышение уровня освоения учащимися учебных знаний, умений, навыков;
· повышение качества усвоения учащимися дополнительной общеразвивающей программы;
· обобщение передового педагогического опыта.
4.3. После посещения учебных занятий проводится собеседование, где согласовываются выводы по результатам посещения.

5. Итоги посещения занятий

5.1. Педагог, чье учебное занятие посещено, вправе объяснить свою методику преподавания, указать причины, в силу которых избраны те или иные пособия, программы, высказать свое мнение по поводу успехов в обучении конкретного ученика, дать ему педагогическую и учебную характеристику и рекомендации.
5.2. Администрация в случае, если, по её мнению, педагог, ведущий занятие, допустил существенное снижение уровня преподавания по сравнению с принятыми в МАУ ДО ЦТР «Детвора» город Радужный программами обучения, вправе:
1) поставить вопрос об оказании этому педагогу какой-либо педагогической помощи или поддержки; посещение занятий более опытного коллеги или руководителя методобъединения; посещение занятий коллег в других ОУ города; повышение квалификации в ИРО;
2) поставить вопрос об изменении условий контракта или его разрыве.
5.3. Окончательное решение по данным вопросам принимает директор МАУ ДО ЦТР «Детвора» город Радужный.
5.4. Педагог, к которому обратились за педагогической помощью и поддержкой, сам решает, когда и на какое занятие целесообразно прийти коллеге. 

6. Оформление документов при посещении уроков

6.1. Итоги посещения занятий фиксируются в справке, которая предоставляется для ознакомления  на совещании при заместителе директора учебно-воспитательной работе, либо заместителя директора по методической работе.
   
